
 

 

 

 

Praktikant/in  Projekt- und Eventmanagement (80%) 

 

 

Die Jugendaustauschorganisation ICYE (www.icye.ch) sucht für ihre Geschäftsstelle in Bern 

ab Mitte August 2018 bis Ende August 2019 eine/n Praktikant/in. 

 

Aufgaben: 

• Support bei der Anmeldeabwicklung der Kurz- und Langzeitaustauschprogramme 

• Support bei der Organisation und Planung von Werbeaktivitäten (z.B. 

Infoveranstaltungen) 

• Mitorganisation von Veranstaltungen (z.B. Camps) für Programmteilnehmende und 

internationale Volunteers 

• Content Management Website und Social Media 

• Sekretariatsaufgaben (Telefondienst, Versandwesen, Beantwortung Erstanfragen) 

• Verantwortung für eigene kleine Projekte 

 

Die Aufgaben können je nach Interessen und Fähigkeiten des/der Praktikanten/in angepasst 

werden. 

 

Anforderungen: 

• Muttersprache Deutsch oder Französisch, sehr gute Kenntnisse der anderen Sprache, 

gute Englischkenntnisse 

• Grundkenntnisse der Office-Programme 

• Auslanderfahrung und Spanischkenntnisse von Vorteil  

• Interesse am Thema Jugendaustausch und an der Arbeit mit jungen Menschen aus der 

ganzen Welt 

 

Wir bieten: 

• Eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit in einem kleinen, internationalen Team 

• Kontakt zu jungen Menschen aus der ganzen Welt 

• Kleine Entlöhnung und Spesendeckung 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Arbeitsort: Bern 

 

Interessiert? Dann schicke uns deinen Lebenslauf und einen Motivationsbrief bis spätestens 

am 30. April 2018 per E-Mail an info@icye.ch.  

 

Hast du noch Fragen? Die Co-Geschäftsleiterin, Hester Kuijk Breitenmoser, steht dir Montag 

– Donnerstag gerne zur Verfügung: Tel. 031 371 77 80, info@icye.ch. 
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